
一级事项 二级事项 全社会 特定群体

1 基本信息

（1）机构名称

（2）联系方式（包括：

办公地址、办公电话、
办公时间、负责人信息
等）

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起20

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—组织机构”栏目
√ 办公室

2 职能职责
依据“三定”方案确定的本

部门职能职责

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起20

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—组织机构”栏目
√ 办公室

3 领导分工

（1）姓名

（2）职务

（3）工作分工

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起20

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—组织机构”栏目
√ 办公室

4 机构设置 机构名称

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起20

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—组织机构”栏目
√ 办公室

西山区政务服务管理局政府信息公开基本目录

公开对象

机构信息

序号
公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开渠道和载体 责任部门



一级事项 二级事项 全社会 特定群体

公开对象
序号

公开事项
公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开渠道和载体 责任部门

5 政策解读
政策措施的背景、依据
、目标、任务、主要内
容的等

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）、《云南省人民政府办公
厅关于印发云南省行政机关政
策文件解读工作实施办法的通
知》（云政办发〔2018〕53

号）

政策文件公开后3个工作日

内公开

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—政策解读”栏目
√ 各科室

6
行政规范性文

件

（1）本部门行政规范性

文件正文、文字下载版
、图片下载版

（2）本部门现行有效行

政规范性文件目录

（3）本部门已废止行政

规范性文件目录

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起20

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—行政规范性文件”栏目
√ 各科室

7 其他文件
本部门制发的、界定为
公开发布的政策文件

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）、《昆明市西山区人民政
府办公室关于规范做好政策文
件公开工作的通知》

信息产生或者变更之日起20

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—政策文件”栏目
√ 各科室

政策信息



一级事项 二级事项 全社会 特定群体

公开对象
序号

公开事项
公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开渠道和载体 责任部门

8
重大决策听证

事项

（1）听证事项

（2）听证通知

（3）听证结果

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起20

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—重大决策听证事项”栏

目

√ 各科室

9
重大决策预公

开

（1）征集意见公告

（2）征集意见采纳情况

反馈

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起20

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—重大决策预公开”栏目
√ 各科室

10 财政预决算
（1）预算信息

（2）决算信息

《中华人民共和国预算法》、
《中华人民共和国政府信息公
开条例》（国务院令第711

号）、《地方预决算公开操作
规程》（财预〔2016〕143

号）、《财政部关于印发<地

方政府债务信息公开办法（试
行）>的通知》（财预〔2018

〕209号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—区级财政预决算—财政

预决算”栏目

√ 办公室

11 三公经费 三公经费信息

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—区级财政预决算—三公

经费”栏目

√ 办公室

决策公开

执行公开



一级事项 二级事项 全社会 特定群体

公开对象
序号

公开事项
公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开渠道和载体 责任部门

12 权责清单
本部门行政裁决、其他
权利等事项的依据、条
件、程序

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

“云南省各级部门权力清单和责任

清单”网站
√

审批改革和
政策法规科

13 结果信息 行政审批工作情况

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—行政执法—结果信息—

行政许可”栏目

√ 行政审批科

14 办事统计
区政务服务中心和街道
为民服务中心办件量统
计

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政务

服务—办事统计”栏目
√

政务服务管
理科

15
服务评价结果

公示

云南省政务服务平台统
一“好差评”系统评价情况

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政务

服务—服务评价结果公示”栏目
√

政务服务管
理科

16
办事服务统计

公示

区政务服务中心和街道
为民服务中心办件量统
计

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政务

服务—办事服务统计公示”栏目
√

政务服务管
理科

管理公开

服务公开



一级事项 二级事项 全社会 特定群体

公开对象
序号

公开事项
公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开渠道和载体 责任部门

17 服务事项
（1）事项名称

（2）事项类别

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）、《云南省政务服务事项
基本目录管理暂行办法》（云
政发〔2020〕56号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

省政府网站“云南政务服务网—西

山区政务服务管理局政务服务窗口
”

√
政务服务管

理科

18 办事指南

（1）基本信息

（2）设定依据

（3）办理条件

（4）申请材料

（5）办理流程

（6）审批结果

（7）收费信息

（8）扩展服务

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）、《国务院关于加快推进
政务服务标准化规范化便利化
的指导意见》（国发〔2022〕

5号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

省政府网站“云南政务服务网—西

山区政务服务管理局政务服务窗口
”对应事项办事指南

√
政务服务管

理科

19 服务清单

（1）公共服务事项清单

（2）“最多跑一次”事详

清单

（3）通办事项清单

（4）行政审批中介服务

清单

（5）行政审批技术性服

务清单

（6）“零跑腿”事项清单

（7）监管事项清单

（8）取消和保留证明材

料清单

（9）收费事项清单

（10）市场准入负面清

单

（11）“证照免提交”清单

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

省政府网站“云南政务服务网—服

务清单”栏目
√

政务服务管
理科

服务公开



一级事项 二级事项 全社会 特定群体

公开对象
序号

公开事项
公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开渠道和载体 责任部门

20 结果公开 建议提案办理
（1）人大建议办理结

（2）政协提案办理结果

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“建议

提案办理”栏目
√ 办公室

21

重大建设项目
批准和实施领

域
招标投标信息

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—重点领域信息公开—重

大建设项目批准和实施领域—招标

投标信息”栏目

√

公共资源交
易与信息技

术科

22
公共资源配置

领域
工程项目建设招标投标

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—重点领域信息公开—公

共资源配置领域—工程项目建设招

标投标”栏目

√

公共资源交
易与信息技

术科

23 审批改革

（1）目录管理

（2）审批标准化

（3）服务清单

（4）内部审批事项清单

（5）公示公告

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

（1）昆明市西山区人民政府网站“

政府信息公开—重点领域信息公开

—审批改革—目录管理”栏目

（2）昆明市西山区人民政府网站“

政府信息公开—重点领域信息公开

—审批改革—审批标准化”栏目

（3）昆明市西山区人民政府网站“

政府信息公开—重点领域信息公开

—审批改革—服务清单”栏目

（4）昆明市西山区人民政府网站“

政府信息公开—重点领域信息公开

—审批改革—内部审批事项清单”

栏目

（5）昆明市西山区人民政府网站“

政府信息公开—重点领域信息公开

—审批改革—公示公告”栏目

√

行政审批科
、审批改革
和政策法规

科

重点领域信
息



一级事项 二级事项 全社会 特定群体

公开对象
序号

公开事项
公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开渠道和载体 责任部门

24
政府信息公开

年报

（1）总体情况

（2）主动公开政府信息

情况

（3）收到和处理政府信

息公开申请情况

（4）政府信息公开行政

复议及行政诉讼情况

（5）存在的主要问题及

改进情况

（6）其他需要报告的事

项

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—政府信息公开年报”栏

目

√ 办公室

25
政府信息公开

指南

（1）政府信息公开工作

机构

（2）主动公开

（3）依申请公开

（4）不予公开

（5）监督方式

《中华人民共和国政府信息公
开条例 》（国务院令第711

号）

信息产生或者变更之日起3

个工作日内公开，保持长期
公开（相关法律法规另有规
定的，从其规定）。

昆明市西山区人民政府网站“政府

信息公开—政府信息公开指南”栏

目

√ 办公室

特定事项


