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一、基本信息

二、设定和实施依据

（一）外商投资项目备案

《外商投资项目核准和备案管理办法》（国家发展和改革委员会

令第 12号）第五条本办法第四条核准范围以外的外商投资项目由地

方政府投资主管部门备案。

（二）外资企业政策咨询

“一类事”事项

名称
西山区外资企业服务“一类事”

牵头单位
西山区发展和改

革局
配合单位

西山区商务和投资促进

局、西山区政务服务管理

局

服务对象

企业法人、 事业

法人、社会组织法

人、非法人企业、

行政机关、其他组

织

“一类事”涉及

事项（服务）

1.外商投资项目备案

2.外资企业政策咨询

3.翻译服务

4.帮办代办服务

办理形式 窗口办理、网上办理

法定办结时限

（工作日）
3

承诺办结时限

（工作日）
1

是否收费 否 线下跑动次数 1
线下跑一次原

因和环节
原件核验 网上办理深度 三级

是否支持预约

办理
是 有无中介服务 无

联办能力 联合受理、联合审查、联合审批

咨询方式 0871-68179483

监督方式 0871-68231168

办理时间 工作日 9:00—17:00

办理地址 昆明市西山区春雨路 188号西山区政务服务中心一楼 6号窗口
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《中华人民共和国外商投资法》第十四条国家根据国民经济和社

会发展需要，鼓励和引导外国投资者在特定行业、领域、地区投资。

外国投资者、外商投资企业可以依照法律、行政法规或者国务院的规

定享受优惠待遇。

（三）翻译服务

西山区政务服务中心为外商投资企业免费提供人工翻译服务

（英语、泰语）及翻译器翻译服务（英语、韩语、俄语、日语、法语、

西班牙语、德语、泰语、越南语、老挝语、缅甸语）。

（四）帮办代办服务

《昆明市西山区重点投资项目审批帮办代办服务工作实施细则

（试行）》第三条 项目审批帮办代办服务坚持以项目单位需求为导

向，遵循“自愿委托、无偿服务、高效合法”的原则。第十条 项目审

批帮办代办服务内容：项目审批帮办代办服务内容包括为项目单位提

供咨询、指导、协调、帮办代办线上线下涉及区级审批权限的行政审

批事项服务。

三、申报须知

（一）办理前置条件：无

（二）材料可通过电子证照库调取的，可免于提交。

（三）提交材料齐全且符合法定条件的，予以受理。

注意事项：

办事事项名称 事项办理

选择

情形备注

外商投资项目备案 必办

外资企业政策咨询 选办

翻译服务 选办

帮办代办服务 选办
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四、申请材料

序

号
材料标准名称

材料

类型

材料

形式
来源渠道 出具部门 纸质材料份数

材料必

要性
涉及事项

非必要材料涉

及情形
备 注

1
项目和投资方基本

情况
原件 电子 申请人自备 \ 1 必要 外商投资项目备案

2
中外投资各方的企

业注册证明材料
原件 电子 申请人自备 \ 1 必要 外商投资项目备案

3
投资意向书及增资、

并购项目的公司董

事会决议

原件 电子 申请人自备 \ 1 必要 外商投资项目备案

4
昆明市西山区政务

服务中心翻译服务

申请表

原件 纸质 申请人自备 \ 1 非必要 翻译服务
需翻译服务时

提交

5
昆明市西山区投资

项目审批帮办代办

服务申请表

原件 纸质 申请人自备 \ 1 非必要 帮办代办服务
需帮办代办

服务时提交
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五、办理流程图

六、办理结果

（一）结果信息

序号 结果名称 结果类型
是否支持物流

快递
备注

1 投资项目备案证 证照
是

窗口取件或邮

寄送达
2 帮办代办服务办结单 其他

（二）结果样本

1.投资项目备案证
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2.帮代办服务办结单
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七、收费信息
收费项目名称 收费标准 收费依据 网上支付

无 无 无 无
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