 云南省个体工商户新设
操作指南
[bookmark: _GoBack]第一步：
打开手机微信或支付宝，进入搜索界面，点击“小程序”，在搜索栏中输入关键字“个体工商户智能化开办”搜索。

进入云南省个体工商户智能开办业务办理小程序，允许获取当前手机号并进行登录。系统根据账号信息采集情况会提示完善个人信息及进行移动实名认证。


第二步：进入云南省个体工商户智能开办系统主页，点击“个体工商户开办”，即进入个体的设立登记申请填报流程；点击“我的签名待办”，可对提交信息进行签名确认；点击“我的业务”，可查看、编辑和提交所办业务申请 ；点击“我的”，可以重置签名密码、查看版本信息、退出登录。

第三步：个体工商户开办（智能化开办）有两种情况，分别是“已有核准名称”和“直接申请”。
1、 若尚未核准名称（包括需核名或无需核名），则点击“直接申请”，根据系统指引点击“下一步”，查看符合智能开办的经营范围，并点击“承诺并智能化办理”，选择“是否包含名称字号”，如选“是”则填报拟设个体名称信息并点击“名称查重”按钮进行检查，查重通过的，点击“下一步”填写个体基本信息。
[image: 1649728255(1)][image: ][image: ]
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2、若已有核准名称，则点击“已有核准名称”，根据所拥有名称情况可选择经营者查询和核准文号查询，并点击“下一步”，系统自动判断是否符合智能化办理，若符合，则填写个体基本信息；若不符合，则自动转一般开办流程。

第四步：填报个体工商户基本者信息。

第五步：填写经营场所信息。

第六步：填写经营范围信息。
选择主营行业门类及子类。默认显示了主营行业分类及行业分类第一级类别。

点击“经营范围”项，选择关键字查询，系统根据输入的关键字自动检索并显示符合智能开办的经营范围列表，选择相应的经营范围后，在结果清单中点击“某项经营范围”后，选中的第一项默认为“主营范围”，若已选中的“主营范围”被删除，则后续所选经营范围会默认设置为“主营范围”。
点击“确定”按钮，然后点击“下一步”。（注意：若选择走智能开办流程，页面只显示符合智能开办的经营范围，其他经营范围则不显示。）

第七步：填写经营者信息。
注：选择智能开办流程，经营者和申请人必须是同一个人。

第八步：如有党建信息则填写填写党建信息，没有则选择”否“。

第九步：如有许可文件信息则填写许可文件信息，点击“+”按钮则可以添加相关许可文件详细信息，填写完成后点击“保存”。没有则选择略过，点击”下一步“。

第十步：预览系统生成的材料清单并补充住所（经营场所）申请承诺书信息。点击“信息完善”按钮即可填写相关住所（经营场所）详细信息，填写完成后点击“保存”。点击“提交”。

第十一步：预览所有文书材料，点击“签名”按钮，输入签名密码，即可完成签名。

经营者与委托代理人为同一人，则提交成功后直接显示签名页面，签名成功后可预览填报信息，并正式提交登记机关。
如经营者与委托代理人为不同人员，则提交成功后进行签名并返回首页或我的业务列表，待相关人员全部签名完毕后才可继续提交申请至登记机关。
第十二步：签名人（经营者或委托人）通过点击首页中的“我的签名待办”，进入申请列表页面。选择具体申请后，申请人查看相关待签名材料并点击“签名”，输入签名密码后点击“确认”。


第十三步：申请人点击首页中“我的业务”，进入申请列表页面。选择具体个体户，查看申请详情后，对于确认申请提交的申请案，点击“提交申请”，确认提交完整申请。




备注：完整申请提交成功并核准通过后，申请人到窗口领取执照。
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