附件1：
企业填报操作手册

（一）开工报告
[image: 图片3]项目开工后，由项目业主单位（企业），通过云南省投资项目在线审批监管平台（http://39.130.181.35/），报送项目开工信息。依次选择首页“用户中心”—“我的项目”—“信息报备”，进入到开工信息页面，如下图所示：
在开工报告页签，点击“开工报告”，进入到开工报告详情页面，如下图所示：
[image: 图片4]在开工报告详情页面，录入施工许可证信息、项目总投资、打开地图获取项目建设地点经纬度，选择开工标识、上传工程形象进度图片，点击“确定”按钮，完成“开工报告”信息报送，如下图所示：
[image: 图片5]开工报告已提交页面，如下图所示：
[bookmark: _GoBack][image: 图片6]（二）季度报告
项目建设后，由项目业主单位（企业），通过云南省投资项目在线审批监管平台（http://39.130.181.35/），报送季度信息。依次选择首页“用户中心”—“我的项目”—“信息报备”，进入到季度报告信息页面，点击“季度报告”，进入到季度报告详情页面，录入报告所属年份、报告所属季度、截止本报告期工程形象进度、工程形象进度图片，点击“确定”按钮，完成“季度报告”信息报送。
（三）年度报告
项目建设后，由项目业主单位（企业），通过云南省投资项目在线审批监管平台（http://39.130.181.35/），报送项目年度信息。依次选择首页“用户中心”—“我的项目”—“信息报备”，进入到年度报告信息页面，点击“年度报告”，进入到年度报告详情页面，录入报告年份、工程进展信息、上传工程形象进度图片，点击“确定”按钮，完成“年度报告”信息报送。
（四）竣工报告
项目竣工后，由项目业主单位（企业），通过云南省投资项目在线审批监管平台（http://39.130.181.35/），报送项目竣工信息。依次选择首页“用户中心”—“我的项目”—“信息报备”，进入到竣工报告信息页面，点击“竣工报告”，进入到竣工报告详情页面，录入新增生产能力（或工程效益）、竣工报告说明、投资总额、实际竣工日期，点击“确定”按钮，完成“竣工报告”信息报送。
（注:季度报告、年度报告、竣工报告系统操作方法与开工报告操作过程一致）
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