一、中小微企业
[bookmark: _GoBack]参保企业规模类型为中小微企业的，由企业到西山区就业局失业保险科提出书面申请，提交《云南省失业保险一次性扩岗补助申报表》（附件1）和《云南省失业保险一次性扩岗补助申报花名册》（附件2）、失业保险一次性扩岗补助申报承诺书（附件6），并提供毕业证书复印件、劳动合同签订情况等相关材料复印件、开户许可证复印件（所有复印件需加盖单位公章）。失业保险科通过信息系统核实劳动合同、社会保险参保和毕业年度普通高校毕业生身份等信息，核实无误的依申请向符合条件的企业发放。

2、 人力资源服务机构
只能对实行劳务派遣的企业用工和自主用工进行申报，不得申报人事代理单位用工。人力资源服务机构在申报时，还须提交《昆明市人力资源服务机构失业保险一次性扩岗补助申报委托书》（附件3）和《XX人力资源服务机构失业保险一次性扩岗补助申报承诺书》（附件4）。收到发放的一次性扩岗补助资金后，要在10个工作日内告知实际用工企业失业保险一次性扩岗补助政策、申报所得金额等内容，并将《人力资源服务机构失业保险一次性扩岗补助拨至用工企业明细表》（附件5）提交西山区就业局失业保险科存档。

