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金碧社区卫生服务中心举办

公文写作专题讲座

为提高金碧社区卫生服务中心职工公文写作能力，促进信息宣传工作的有效开展，于11月16日上午在金碧社区卫生服务中心会议室召开了《公文书写》的专题讲座，本次讲座由中心主任张明星主持，西山区卫生计生局基卫科张黎霞主任主讲，中心职工近40人参会。

区卫生计生局基卫科张黎霞主任结合卫计系统事务管理工作实际做了《公文写作》的专题讲座。从“党政领导机关的分类、级别；公文种类；常用公文写作要求；如何写好公文”四个方面，生动直观、详细具体的展现了公文文稿的形成过程，揭示了公文写作的内在规律，阐述了公文写作的理念、思路、方法等一系列问题。

讲座上，大家都积极互动，尤其从事行政业务工作的职工提出的问题得到了有效解答。参会职工纷纷表示收获颇丰、受益匪浅，并将把培训内容学习好、领会好、落实好，做到学以致用、用以促学，努力提高自身思考工作、谋划工作、推动工作的综合能力。

 编（校）稿：江荣华                             审稿：张明星
